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1 主要機能について

FENIXJOBの主要機能にはブラック・プラチナプラン限定機能の『会員（求職者）検索』『スカウト機能』と
全てのプランでご利用いただける『メッセージ機能』があります。

主 要 機 能 の 概 念 図

求職者が
FENIJOBに会員登録

求人企業が
FENIXJOB会員を検索

魅力的な求職者に、企業がスカウトメールを送ります
スカウト機能

応募後のやりとりはメッセージ機能を利用します

会員登録 会員検索

会員が求人を「気になる」すると、企業の気になる一覧画面に匿名で表示されます

気になる機能

求 人 企 業求 職 者

会員データベース
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対 象 プ ラ ン ブ ラ ッ ク プ ラ チ ナ オ プ シ ョ ン 申 込 み 企 業

会員（求職者）検索
2

採用条件に合う会員（求職者）を探そう
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2 会員（求職者）検索

FENIXJOBに登録した会員（求職者）を検索で絞り込み、
採用条件に合った会員（求職者）を探すことができます。

会 員（ 求 職 者 ）検 索

A 会 員 （ 求 職 者 ） 検 索 フ ォ ー ム

希望の条件を入力し、企業に必要な会員（求職者）を探しましょう。

D

C
B

B

C

今 月 の 残 り ス カ ウ ト 数

人 気 （ ス カ ウ ト 受 信 数 ）

D 会 員 （ 求 職 者 ） 一 覧

会員（求職者）が受信したスカウト数を元に、人気度をアイコンで表現し
ています。集計期間は過去 30 日で、人気の求職者は日毎に入れ替わって
いきます。

会員（求職者）検索フォームで検索後、検索条件にヒットした会員（スカウ
ト利用の求職者）がフォームの下に一覧で表示されます。

求人掲載企業ごとの今月スカウトできる回数が表示されています。 A

ス カ ウト 受 信 数 上 位 1 0 % の 会 員 に 表 示

ス カ ウト 受 信 数 上 位 3 0 % の 会 員 に 表 示

ス カ ウト 受 信 数 上 位 3 0 % 以 外 の 会 員 に 表 示
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会 員 ( 求 職 者 ) 詳 細

会員（求職者）検索

会員（求職者）と各掲載求人との接触履歴を表示しています。掲載中の求人
を「気になる」しているか、過去にスカウトを送っているか、既に応募して
いないか等の確認にご利用ください。

FENIX が選定した特定の項目（経験・スキル・資格）に該当する会員（求職者）
がいた場合、該当した項目がタグとしてWeb 履歴書の上部に表示されます。

注 目 ス キ ル タ グ

気 に な る ・ ス カ ウ ト 応 募 の 状 態

会員（求職者）のWeb履歴書を閲覧できます。
気になる会員（求職者）を発見したら、スカウトを送りましょう。

A

B

採用したい会員（求職者）をみつけたら、スカウトボタンを押しましょう。
スカウトボタンを押すと､送るスカウトの詳細を入力する『スカウト送信画面』
に進みます。

ス カ ウ ト ボ タ ンC

A

B

風 俗・カン パ イ 業 界 の 経 験 あ り マ ネ ジ メント 経 験 あ り T O E I C：7 3 0 ～ 8 5 5 点

日 商 簿 記  1 級 普 通 自 動 車 第 一 種 運 転 免 許
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主 な 注 目スキルタグ

会 員 が「 気 になる」した 求 人

会員が掲載中の求人を「気になる」している場合、求人に興味をもっている可能
性が高いため、積極的にスカウトを送ってみるのをオススメします。
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対 象 プ ラ ン ブ ラ ッ ク プ ラ チ ナ オ プ シ ョ ン 申 込 み 企 業

スカウト機能
ターゲットを絞った攻めの採用手法

3



会員（求職者）に送るスカウトの設定をする画面です。
Web履歴書に沿った内容のスカウトを送りましょう。

0 7

ス カ ウ ト3

ス カ ウ ト 送 信 画 面

C

会員（求職者）に送るスカウトの求人職種を選択します。

ス カ ウ ト 職 種

D

スカウト企業を設定すると自動で設定企業のスカウト残数が表示されます。

ス カ ウ ト 残 数

E

会員（求職者）に送るスカウトの件名を入力します。

ス カ ウ ト 件 名

F

会員（求職者）に送るスカウトの本文を入力します。

ス カ ウ ト 本 文

B

会員（求職者）に送るスカウトの求人掲載企業を選択します。

ス カ ウ ト 企 業

B

A

C

E

D

F

A

スカウトを送る会員（求職者）の情報が表示されています。

会 員 （ 求 職 者 ） 情 報
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スカウトは相手のスキル、職歴に興味を持った内容
にしましょう。会員（求職者）の Web 履歴書をよく
読み「〇〇だから、あなたが必要です」といったよ
うな、『特別感』を演出できると効果的です。

スカウト件名・本文の制作ポイント



これまで会員（求職者）に送ったスカウトの一覧画面です。
送った内容を振り返り、次のスカウトに活かしましょう。
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ス カ ウ ト3

ス カ ウ ト 一 覧

会 員 （ 求 職 者 ） の ス カ ウ ト 一 覧 画 面  （ P C ・ S P ）

A B

B

会員（求職者）に送ったスカウトのタイトルが表示されています。

ス カ ウ ト タ イ ト ル

A

会員（求職者）に送ったスカウト（企業・職種）が表示されています。

ス カ ウ ト （ 企 業 ・ 職 種 ）

A B

企 業 の ス カ ウ ト 一 覧 画 面

F E N I X  J O B  |  主 要 機 能 ガ イド

会員（求職者）側では、下記のように表示されます

B

A



送信済みのスカウトの詳細画面です。
過去に送ったスカウトの内容を確認することができます。
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ス カ ウ ト3

ス カ ウ ト 詳 細

会 員 （ 求 職 者 ） の ス カ ウ ト 詳 細 画 面 （ P C ・ S P ）企 業 の ス カ ウ ト 詳 細 画 面
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会員（求職者）側では、下記のように表示されます

会員（求職者）のスカウト詳細画面の下部に設置されているボタンをク
リック（経由）後に応募した会員（求職者）は、企業側のメッセージ一
覧画面とメッセージ詳細画面にて『スカウト応募』のアイコンが表示され、
一般応募とスカウト経由の応募を判別することができます。

スカウト経由の応募となるボタンユニットスカウト応募アイコン
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メッセージ機能
4

採用管理としてのメッセージ

対 象 プ ラ ン ブ ラ ッ ク プ ラ チ ナ ゴ ー ル ド シ ル バ ー



応募後の会員（求職者）とのやりとはメッセージ機能を利用します。
応募があるとメッセージ一覧にメッセージが追加されます。

メ ッ セ ー ジ 一 覧

1 1

4 メ ッ セ ー ジ 機 能

A

B

C D

E

C

スカウトを送った会員（求職者）から応募があった場合に表示されます。

ス カ ウ ト 応 募 ア イ コ ン

D

メモを記入できます。入力後、テキストエリア外をクリックすると保存され
ます。

メ モ

E

会員 ( 求職者 ) の選考ステップを保存できます。

選 考 ス テ ッ プ

B

会員 ( 求職者 ) とのメッセージのやりとり回数が表示されています。

や り と り 回 数

A

メッセージを絞り込んで検索できます。

メ ッ セ ー ジ 検 索 フ ォ ー ム
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※会員（求職者）には表示されません。

※会員（求職者）には表示されません。

※スカウトを送った会員（求職者）でも、未読の場合や、スカウトを経由していない場合は
　アイコンは表示されません



C

会員（求職者）への返信がいらない場合、「返信済に変更」ボタンを押すこと
で、状態を「返信済」に変更することができます。

状 態 の 変 更

D

新規メッセージフォームに入力し、「ボタン」を押すと送信されます。送信し
たテキストは取り消せないのでご注意ください。

新 規 メ ッ セ ー ジ フ ォ ー ム

B

企業と会員（求職者）のメッセージが表示されます。未対応の場合、「返信を
促すアラート」が表示されます。会員（求職者）からメッセージがきた場合、
できるだけ早く返信しましょう。

メ ッ セ ー ジ エ リ ア

A

初期はメッセージタブが表示されています。会員（求職者）のWeb 履歴書を
確認する場合は、応募レジェメタブに切り替えましょう。

メ ッ セ ー ジ ・ 応 募 レ ジ ェ メ 切 り 替 え タ ブ

1 2

4 メ ッ セ ー ジ 機 能

メ ッ セ ー ジ （ メ ッ セ ー ジ タ ブ ）

会員（求職者）と応募後のやりとりを行う画面です。
未対応のメッセージがある場合はすぐに返信しましょう。

A

B

C

D
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4 メ ッ セ ー ジ 機 能

メ ッ セ ー ジ （ 応 募 レ ジ ェ メ タ ブ ）

応募した会員（求職者）のWeb履歴書を確認できます。
会員（求職者）詳細で非公開だった項目も、応募後は公開されます。

A

B

F

G

EA 名 前

応募レジェメで新規に公開される項目は下記の項目です。

B 生 年 月 日

C 現 住 所

D 電 話 番 号

E メ ー ル ア ド レ ス

F 志 望 動 機

G 職 務 経 験 　 企 業 名

（ そ の 他 の 項 目 は 会 員 ( 求 職 者 ) 詳 細 と の 違 い は あ り ま せ ん ）
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C

D


